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1. sz. melléklet a 146/2020. (XI1.09.) sz. polgarmesteri hatarozathoz

KOZBESZERZESI SZABALYZAT

Kerekegyhdza Varos Onkormanyzata Polgarmestereként — a katasztrofavédelemrdl és a hozza
kapcsoldédo egyes torvények modositasarol szold 2011. évi CXXVIIL torvény 46. § (4) bekezdésében
biztositott jogkdrémben eljarva, a veszélyhelyzet kihirdetésérél szoldé 478/2020. (XI. 03.) Korm.
rendeletben foglaltak alapjan — a kozbeszerzésekrél szold 2015. évi CXLIIL. térvény (tovabbiakban: Kbt.)
27. § (1) bekezdése alapjan — a Kbt. céljainak biztositasa, alapelveinek és rendelkezéseinek
maradéktalan érvényesilése érdekében — Kerekegyhaza Kozés Onkormanyzati Hivatal, mint
ajanlatkéré (tovabbiakban: ajanlatkérd) kozbeszerzési eljarasai el6készitésének, lefolytatasanak, azok
bels¢ ellendrzésének felelésségi rendjére, a nevében eljaro, illetve az eljarasba bevont szemelyek,
valamint szervezetek felel6sségi korére és a kdzbeszerzési eljarasai dokumentalasi rendjére az alabbi
szabalyzatot alkotom:

] Els6 Rész
Altalanos rendelkezések

1. Az ajanlatkér6 a Kbt. 5. § (1) bekezdésének c) pontja alapjan a Kbt. szemeélyi hatalya ala tartozo
ajanlatkéro.

2. Az ajanlatkérd a Kbt. 15. § (1) bekezdése szerinti értékhatarokat eléré értékii kozbeszerzési
szerzbdés, illetve épitési vagy szolgaltatasi koncesszié megkotése érdekében a Kbt. szerinti
kozbeszerzési vagy koncesszids beszerzési eljarast koteles lefolytatni.

3. A koOzbeszerzési szerzédés megkéotésére kozbeszerzési eljarast, épitési vagy szolgaltatasi
koncesszio megkodtésére koncesszids beszerzési eljarast kell lefolytatni. Jelen szabalyzat
alkalmazasaban kézbeszerzési eljaras alatt a koncesszids beszerzési eljarasokat is érteni kell,
kivéve, ahol e szabalyzat kifejezetten eltéréen rendelkezik.

4. Az ajanlatkéré a kozbeszerzési eljarasai elékészitése és lefolytatasa soran a Kbt., az
elektronikus kézbeszerzés részletes szabalyairdl szolo 424/2017. (XII. 19.) Korm. rendelet, a
vonatkozé egyéb jogszabalyok — koztiik az Onkormanyzat éves kéltségvetési rendelete —, és a
jelen szabalyzat szerint jar el. '

5.  Amennyiben az ajanlatkérd beszerzése nem a Kbt. hatalya ala tartozik, ugy a kdzbeszerzesi
értékhatarok alatti beszerzésekrél sz6l6 szabalyzat szerint jar el.

6. A kozbeszerzési eljaras elokészitése, a felhivas és a kozbeszerzesi dokumentumok
elkészitése, valamint az ajanlatok értékelése soran és az eljardas mas szakaszaban az
ajanlatkérd nevében eljaro, illetve az eljarasba bevont személyeknek és szervezeteknek
egyuttesen rendelkeznitk kell a kozbeszerzés targya szerinti szakmai, kdzbeszerzesi, jogi és
pénzigyi szakértelemmel. A részben vagy egészben eurdpai unios forrasbol megvaldsuld,
valamint arubeszerzés és szolgaltatas megrendelése esetén az unids értékhatart eler, épitési |
beruhazas esetén a hétszazmillio forintot elérd értékl kozbeszerzési eljarasba az ajanlatkérd
koteles felelés akkreditalt kdzbeszerzési szaktanacsadot bevonni, keretmegallapodasos eljaras
esetén a Kbt. 27. § (3) c)-d) pontok és (3a) bekezdés szerinti szabalyokkal.

7. A kozbeszerzési eljarasban az osszeférhetetlenség szabalyai a Kbt. 25. §-a és a vonatkozo
egyéb jogszabalyok — kilénosen az épitési beruhazasok, valamint az épitési beruhazasokhoz
kapcsolodo tervezéi és mérnoki szolgaltatasok kdzbeszerzésének részletes szabalyairol szold
322/2015. (X. 30.) Korm. rendelet — szerintiek. Az ajanlatkérd nevében eljaré és az ajanlatkerd
altal az eljarassal vagy annak elékészitésével kapcsolatos tevékenységbe bevont szemely vagy
szervezet irasban koteles nyilatkozni arrél, hogy vele szemben fennall-e a Kbt. &€s a vonatkoz6
egyeb jogszabalyok szerinti 6sszeférhetetlenség.



8.

A kozbeszerzési eljarasban az ajanlatkéré nevében eljard, illetve az eljarasba bevont
szemeélyek, szervezetek megnevezése, feladatuk révid leirasa:

A.

Kerekegyhaza Varos Onkormanyzata Képviselo-testulete (tovabbiakban: képviseld-
testilet)

Feladata rovid leirasa: kozbeszerzési eljaras elbkészitese, lefolytatasa soran
dontéshozatal a szabalyzat szerint.

Kerekegyhazi Kézdos Onkormanyzati Hivatal jegyzoje (tovabbiakban: jegyz6 )

Feladata rovid leirasa: kézbeszerzési eljaras elékészitése, lefolytatasa soran az eljarasi
cselekményekben az ajanlatkéré neveében eljar a szabalyzat szerint, és dontéshozatal a
szabalyzat szerint

Biralobizottsag: Az ajanlatkéré a Kbt. 27. § (3) bekezdésben meghatarozott
szakértelemmel-egyuttesen rendelkez6, legalabb haromtagu biralébizottsagot koteles
létrehozni a Kbt. 27. § (4) bekezdésében meghatarozott feladat ellatasara.

A biralobizottsag feladata: az ajanlatoknak (részvételi jelentkezéseknek) - szikség
esetén a hianypotlas, felvilagositas vagy indokolas (Kbt. 71-72. §) megadasat kévet6 —
Kbt. szerinti elbiralasa és értékelése. A biraldbizottsag irasbeli szakvéleményt és dontési
javaslatot készit az eljarast lezaré dontést meghozd személy vagy testiilet részére. A
biralobizottsagi munkardl jegyzékonyvet kell késziteni, biralati lap nem készul. A
biralobizottsagot kdzbeszerzési eljarasonként, az eljaras meginditasakor hozza létre a
jegyzd javaslatara a képvisel6-testiilet, a bizottsagi tagok megbizasaban egyértelmiien
meghatarozva a bizottsagi tag altal biztositott szakértelmet. A kézbeszerzési szakértelem
biztositasara a Kbt. 27. § (3) bekezdésében irt esetekben felelés akkreditalt
kodzbeszerzési szaktanacsado (Kdzbeszerzési Szabalyzat Els6 rész 8.F. pont) bevonasa
kotelez6, de egyéb nem kotelezd esetben is bevonhaté. A biraldbizottsag tléseit
informatikai eszk6zok igénybevételével, elektronikus Uton is tarthatja, a biraldbizottsagi
munkarol ilyen esetben is jegyzékonyvet kell késziteni. A Biralobizottsag a
Varosuzemeltetési Iroda feladatat is ellathatja.

Kozbeszerzési referens (tovabbiakban: referens):
Feladata rovid leirasa: kozbeszerzési eljaras elékészitése, lefolytatédsa soran az eljarasi
cselekményekben az ajanlatkérd nevében eljar a szabalyzat szerint.

Kulsé szakérté: :

A Kbt. 27. § (3) bekezdésében elbirt szakértelem biztositasa érdekeében a kézbeszerzési
csoport feladatainak részben vagy egészben torténd ellatdsara, tovabba biralobizottsagi
tevékenység ellatasara az ajanlatkérd altal polgari jogi jogviszony keretében bevont
személy, vagy szervezet (tovabbiakban: kiilsé szakértd). A kiilsé szakértd altal biztositott
szakértelmet, tovabba a kézbeszerzési eljarasban ellatando feladatat irasban roégziteni
kell. A kuls6é szakérté felelésségének szabalyait irasban rogziteni kell, ennek hianyaban
a kils¢' szakértd felelésségének szabalyai a jelen kdzbeszerzési szabalyzat szerint
alakulnak.

Felelos akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado:

Az agjanlatkér6 a Kbt. 27. § (3) bekezdése alapjan koteles felelés akkreditalt
kozbeszerzési szaktanacsadot bevonni

a) arubeszerzés és szolgaltatas megrendelése esetén az uniods értékhatart elérd értéki
kozbeszerzési eljarasba,

b) épitési beruhazas esetén a hétszazmillié forintot elérd értéki kdzbeszerzési eljarasba,
vagy

C) a részben vagy egészben eurdpai unios forrasbdl megvalosuld kézbeszerzési
eljarasba, kivéve a keretmegallapodas alapjan térténd, az a)-b) pontban meghatarozott
értéket el nem ér6 beszerzés megvalositasaba,

d) keretmegallapodas alapjan térténd, az a)-b) pontban meghatarozott értéki beszerzés
megvalositasaba.

Az ajanlatkéré - a Kbt. 27. § (3) bekezdéstdl eltéréen - nem koételes felelés akkreditalt
kozbeszerzési szaktanacsadoét bevonni a keretmegallapodas alapjan térténd, ajanlatkérd
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11.

altali kozvetlen megrendelés esetén (Kbt. 27. § (3a) bekezdése). A felel6s akkreditalt
kézbeszerzési szaktanacsado a kozbeszerzési eljarasok szakszer( lefolytatasat segiti
elé, a kozbeszerzési eljaras elokészitése és lefolytatasa soran a kozbeszerzesi
szakértelmet biztositja, tevékenységét a hatalyos jogszabalyokban foglaltak szerint
koteles ellatni. '

G. Az épitési beruhazasok, valamint az épitési beruhazasokhoz kapcsolddo tervezdi es
meérnoki szolgaltatasok kozbeszerzésének részletes szabalyairol szolo 322/2015. (X. 30.)
Korm. rendelet 4. § (1) bekezdése alapjan épitési beruhazas esetén a Kbt. 27. § (3)-(4)
bekezdése alkalmazasaban a beszerzés targya szerinti szakértelemnek az épitési
beruhazas targyaban az adott szakterlleten szerzett szakiranyu felséfoku végzettseg
fogadhatd el. A Korm.rendelet 4. § (2) bekezdése alapjan az ajanlatkéré nevében eljaro,
illetve az eljarasba bevont szervezet akkor tesz eleget az (1) bekezdés szerinti
kovetelménynek, ha a tevékenységében személyesen kozremiikodd tagjai,
munkavallaléi, illetve a szervezettel kotott tartds polgari jogi szerzédés alapjan a
szervezet javara tevékenykedok kozott legalabb egy olyan személy van, aki az (1)
bekezdés szerinti szakértelemmel rendelkezik, és ez a személy a kozbeszerzési
eljarasban az ajanlatkéré oldalan részt vesz.

H.  Belsé ellendr: Az ajanlatkérd kozbeszerzési eljarasai belsé ellenérzésében részt vevd, az
ajanlatkéré nevében eljaro, illetve az eljarasba bevont személyekre, szervezetekre
vonatkozo rendelkezéseket a szabalyzat Masodik Rész lll. pontja tartalmazza.

A felsorolt személyek, szervezetek kozbeszerzési eljarasban ellatando feladatait és az azokért
valo felelésség szabalyait a szabalyzat rogziti.

Az ajanlatkérd nevében az eljarast lezaro dontést meghozo6 személy nem lehet a biralobizottsag
tagja. Testuleti dontéshozatal esetén a dontéshozo kizarélag tanacskozasi joggal rendelkez6
személyt delegalhat a biralobizottsagba. Testuleti dontéshozatal esetében név szerinti
szavazast kell alkalmazni.

A Kbt. elektronikus kozbeszerzés részletes szabalyairdl széld 424/2017. (XII. 19.) Korm.
rendelet szerinti elektronikus kézbeszerzési rendszer (a tovabbiakban: EKR) hasznalatahoz a
rendszerben az ajanlatkérd Kerekegyhaza Kozos Onkormanyzati Hivatal (Ajanlatkérd)
Kozbeszerzési referens gyakorolja a rendszerben a "szervezeti szuper user" tevekenységet. Az
Ajanlatkéréhdz, mint szervezethez csatlakozni kivand személyek/szervezetek kérelmét,
csatlakozasi kérelem jovahagyasa esetén a csatlakozott személyek/szervezetek jogosultsagat,
szerepkoret, szerepkorének szintjét a Kozbeszerzesi referens biralja el és osztja ki.

Az ajanlatkérd kozbeszerzési eljarasait az EKR igénybevetelével kell lebonyolitani.

Masodik Rész
I. Az ajanlatkéré kdzbeszerzési eljarasai el6készitésének felel6sségi rendje

A kozbeszerzési eljaras elékészitése a Kbt. 3. § 22. pontjdban meghatarozott tevékenyseég,
amely a kdzbeszerzési eljaras megkezdéseig tart.

A kdzbeszerzési tervben nem szerepl6, de a Kbt. hatalya ala tartozé targyu és ertékii beszerzés
megvaldsitasara vonatkozo kozbeszerzési eljaras esetében a kozbeszerzési eljaras
elokészitését jelenti a kozbeszerzés targyanak és értékének meghatarozasa, a Kbt. szerinti
kdzbeszerzési eljarasi rend (Kbt. Masodik Rész, Harmadik Rész vagy Negyedik Rész

. alkalmazasa) és a lefolytatandé eljaras fajtajanak kivalasztasa is.

Az ajanlatkérd kozbeszerzési eljarasai elokészitését a referens végzi, munkajaban kilsé
szakérts — kulonosen felelés akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadd — részt vehet, illetve a
Kbt. szerinti kotelezd esetekben részt vesz, vagy munkajat teljes egészében kils6 szakerto is
— a Kbt. szerinti kételezd esetekben felelés akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadd bevonasa
mellett — elvégezheti. -
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A referens felel a kozbeszerzési eljaras szakszerli és jogszerli el6készitéséért, felelds
akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadoé részvétele esetén a szaktanacsadoé tevékenysége és
feleléssége a szabdlyzat Elsé Rész 8.F. pontja szerinti.

A kozbeszerzési eljaras elékészitése soran az eljarasi cselekményekben — a szabalyzat
Masodik Rész |.6. pontjaban felsoroltakra vonatkozé déntéshozatalt kivéve — az ajanlatkérd
nevében a jegyzo jar el, illetve az ajanlatkérd altal a kilsé szakértdnek adott megbizas erre
kiterjedhet. A kdzbeszerzési eljaras eldkészitése soran az eljarasi cselekmények kiléndsen: a
Kbt. 3. § 22. pontjaban irt cselekmények.

Dontéshozatal a kodzbeszerzési eljaras el6készitése soran: A kozbeszerzesi eljaras
elékészitése soran a kozbeszerzési eljarast megindité vagy meghirdeté felhivas, tébb
szakaszbdl allo eljarasban az ajanlattételi felhivas (kézvetlen részvételi felhivas), tovabba a
kozbeszerzési dokumentumok jévahagyasa, hirdetmény nélkuli eljaras esetében a meghivando
ajanlattevé(k) korének, tovabba a Kbt. 112. § (1) bekezdés a) pontjanak alkalmazasa esetében
(Kbt. 117. §) az 6nallo eljarasi szabalyok jovahagyasa, koncesszios beszerzesi eljaras esetén
annak szabadon kialakitott szabalyozasa (Kbt. 118. § (3) bekezdés) vonatkozasaban a
dontéshozatalra a szabalyzat Masodik Rész VI.1. pontja szerint keriil sor.

Il. Az ajanlatkéré kézbeszerzési eljarasai lefolytatasanak felelésségi rendje

A kozbeszerzési eljaras lefolytatasa a kozbeszerzési eljaras megkezdésétdl (Kbt. 3. § 23. pont)
indul és az eljaras eredményérol tajékoztatd kozzétételével zarul [Kbt. 37. § (2)].

Az ajanlatkérd kozbeszerzési eljarasai lefolytatasat a referens végzi, azzal, hogy a
tevékenysége magaban foglalja a Kbt. szerinti elézetes vitarendezésben és jogorvoslati
eljarasban szikséges ajanlatkéréi cselekményeket is. A kézbeszerzési csoport munkajaban
kils6 szakértd — kiulonosen felelés akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadd — reszt vehet,
illetve a Kbt. szerinti kotelezé esetekben részt vesz, vagy munkajat teljes egészében kilsé
szakeért6 is — a Kbt. szerinti kotelezé esetekben felelds akkreditalt kdzbeszerzési szaktanacsado
bevonasa mellett — elvégezheti.

A referens felel a kozbeszerzési eljaras szakszerli és jogszerl lefolytatasaért. Felel6s
akkreditalt kézbeszerzési szaktanacsado részvétele esetén a szaktanacsado tevékenysége és
feleldssége a szabalyzat Elsé Rész 8.F. pontja szerinti.

Kozbeszerzési eljaras lefolytatasa soran az eljarasi cselekmények kiléndsen:

a) Eljarast meginditd felhivas megkuldése kozzétételre / kozvetlen megkildese
ajanlattevé(k) részére

b) Amennyiben alkalmazandd, a Kozbeszerzési Dont6bizottsag Kbt. 103. §-a szerinti
tajékoztatasa

c) * Kozbeszerzési dokumentumok rendelkezésre allasanak biztositasa és rendelkezésre
bocsatasa

d) A kozbeszerzési eljarast megindité felhivas modositasara, tébb szakaszbdl allo

eljarasban az ajanlattételi felhivas (kozvetlentl megkuldott részvételi felhivas esetén a
részvételi felhivas) modositasara, tovabba a kozbeszerzési dokumentumok
modositasara vonatkozo javaslattétel a dontéshozo fele, tovabba a kdzbeszerzési
eliarast meginditd felhivas visszavonasara, tébb szakaszbol allo eljarasban az
ajanlattételi felhivas visszavonasara vonatkozé javaslat a dontéshozo felé, a
dontéshozatalt kovetden azok kdzzétételre torténd megkildésel/kdzvetlen megkildése
az ajanlattevo (részvételre jelentkezd) részére

e) Kiegészit6 tajékoztatas megadasa

f) Ajanlatok / részvétel jelentkezések felbontasa

a) Targyalasos eljarasban a targyalas(ok) lebonyolitasa

h) Ajanlatok / részvételi jelentkezések eléértékelése azok birdlatahoz és értékeléséhez
i) Hianypotlas, felvilagositas kérése az ajanlattevé(k)tél/irészvételre jelentkez6(k)tol

j) Ajanlatokban eléforduld szamitasi hiba javitasa

k) Kbt. 72. § szerinti adatok, indokolas kérése



) Biralobizottsag uléseinek dokumentaldsa, ajanlatkérd eljarast lezard dontéseinek
elokeészitése

m) Osszegezés elbkészitése a dontéshozo szamara

n) Tajékoztatas az ajanlatkérd dontéseirdl

0) El6zetes vitarendezéssel, jogorvoslattal 6sszefiiggd eljarasi cselekmények
p) Tajékoztato hirdetmények osszeallitasa és kdzzétételre torténd feladasa

A kézbeszerzési eljaras lefolytatasa soran az eljarasi cselekményekben — a szabalyzat Masodik
Rész I1.7. pontjaban felsoroltakra vonatkozé déntéshozatalt kivéve — az ajanlatkéré nevében a
jegyzé jar el, illetve az ajanlatkérd altal a kilsé szakértének adott megbizas erre kiterjedhet.
Targyalasos kozbeszerzési eljaras esetén a targyalasokban ajanlatkéré neveben a
biralobizottsag jar el, illetve az ajanlatkéré altal a kulsé szakértének adott megbizas erre
kiterjedhet.

Aménnyiben a kozbeszerzési eljarassal kapcsolatban jogorvosiati eljaras indul, arrol a jegyz6 a
tudomasszerzést koveto elsé képviseld-testileti tlésen koteles tajékoztatast adni.

Déntéshozatal a kézbeszerzési eljaras lefolytatasa soran, a Kbt. 27. § (4) bekezdésében
irt biralébizottsagi tevékenység, tovabba az eljarast lezaré dontés (részvételi szakasz
eredményére vonatkoz6 dontés, a szabalyzat VI.4.2. pontja szerinti dontések [tovabbiakban:
,kOztes” déntés]) meghozatala: A kozbeszerzési eljaras lefolytatdsa soran a kdzbeszerzési
eljarast megindito felhivas modositasara, tobb szakaszbdl allé eljarasban az ajanlattételi
felhivas (kozvetlentl megkuldott részvételi felhivas esetén a részvételi felhivas) modositasara,
tovabba a kozbeszerzési dokumentumok moddositasara vonatkozé déntés meghozatala,
tovabba a kdzbeszerzési eljarast megindito felhivas visszavonasara, tobb szakaszbol allo
eljarasban az ajanlattételi felhivas visszavonasara, vonatkozé dontés meghozatala, a
kdzbeszerzési eljarasban beérkezett részvételi jelentkezések elbiralasa, valamint a Kbt. 27. §
(4) bekezdésében irt biralobizottsagi tevékenység, tovabba az eljarast lezard dontes (részvétel
szakasz eredmeényére vonatkozo dontés, ,koztes” déntés) meghozatala a szabalyzat Masodik
Rész V1.2, VI.3., VI.4. pontja szerint torténik.

lll. Az ajanlatkéré kdzbeszerzési eljarasai belsé ellenérzésének felelésségi rendje

Az ajanlatkéré kozbeszerzési eljarasainak belsd ellenérzésére (tovabbiakban: ellendrzés)
naptari évenként kertl sor.

Az ajanlatkérd kozbeszerzési eljarasainak ellenérzésérsl a Kozés Onkormanyzati Hivatal bels6
ellendre gondoskodik a képvisel6-testilet altal jovahagyott belst ellenérzesi terv alapjan. Az
ellendrzés kiterjed az eljaras szabalyszeriiségére, az elbiralas szempontjainak kivalasztasara,
és azok érvényesitésére, valamint a szerz6dés megkoétésére, modositasara es teljesitésére.

Az ellendrzés elvégzésével az ajanlatkérd — a szabalyzat Elsé Rész 8. E. pontjanak megfelelé
alkalmazasaval — kiilsé szakértét is megbizhat. Kulsé szakértd olyan kézbeszerzési eljaras
ellendrzésével, amelynek elékészitésében vagy lefolytatasaban részt vett, nem bizhaté meg.

A kézbeszerzéseket a belsé ellenér a szabalyzat 1. mellékletét képezd bels6 ellendrzési lap
alapjan vizsgalja, és az ellentrzési tervben pedig jelentést keszit.

A belsé ellentrzés elvégzéséért a jegyzd felel.

A bels6 ellenérzést az ellenérzési terv szerint kell elvégezni. Az ellenérzésekrél az ellenérzes
befejezésének napjat koveté 8 napon belll a belsé ellenér — a jegyzével kbzdsen — jelentést
készit. Amennyiben a bels® ellenér az ellenérzés targyat képezd kdzbeszerzési eljarasok
elokészitése vagy lefolytatasa tekintetében a Kbt-vel, vagy egyéb jogszaballyal ellentétes
korulmeényt észlel, gy a szilkséges jogorvoslati intézkedésre is javaslatot tesz a jelentésben.
A jelentés elkésziltét kovetden a jegyzd a jelentést az éves belsd ellendrzési beszamold
keretében a képvisel6-testileti Glésre beterjeszti.



IV. Az ajanlatkéré kozbeszerzési eljarasai dokumentalasi rendje

1. Az ajanlatkérd a kozbeszerzési eljarasait a Kbt. 46-47. §-ai, valamint az elektronikus
kozbeszerzés részletes szabalyairdl szolo 424/2017. (XII. 19.) Korm. rendelet szerint koteles
dokumentalni.

2. Az eljaras eldkészitésének és lefolytatasanak Kbt., valamint az elektronikus kézbeszerzés
részletes szabalyair6l szolo 424/2017. (XII. 19.) Korm. rendelet szerinti dokumentalasaert a
referens, illetve az EKR-ben a kézbeszerzési eljaras iranyitoja felel.

3. Kbézbeszerzési eljaras belsd ellendrzése: A jegyzd felel a kozbeszerzési eljaras belsd
ellenérzésének dokumentalasaért.

4. A kozbeszerzési szerzédések teljesitése soran a kozpénzekkel valo felelés gazdalkodas elvének
érvényesitése érdekében a Kbt. 142. §-aban irt dokumentalasért a jegyzé felel.

5. Gondoskodni kell az elkészillt szerzédések kotelezettségvallalasként torténd nyilvantartasba
vételérél az Onkormanyzati gazdasagi szakrendszer KASZPER moduljaban.

V. Az ajanlatkérd nevében eljaro, illetéleg az eljarasba bevont személyek, illetéleg szervezetek
felel6ssége

1. A szabalyzatban meghatarozott feladatok szakszerii és jogszer( ellatasaért, az eljaras.soran
tett barmely javaslat jogszeriiségéért, tovabba a dontésekért a szabalyzat szerint a feladatot
ellatni kételes szemeély / kiils6 szakérto / illetve a dontéshozd a feleldés, amennyiben a feladatot
egy szervezet koteles ellatni, annak vezetdje felel6s.

2. A kilsé szakeérts feleléssége az ajanlatkérd és a kilsé szakértd kozoétt fennallo polgari jogi
jogviszonyban alkalmazandd szabalyok szerinti.

VI. Az ajanlatkérd kdzbeszerzési eljarasai soran hozott dontésekért felelés személy,
személyek, testiiletek -

VI.1. Kbzbeszerzési eljaras el6készitése soran hozott déntések:

VI.1.1. A kdzbeszerzési eljaras elékészitése soran

- a kdzbeszerzési eljarast meginditd vagy meghirdet6 felhivast,

- tobb szakaszbol allo eljarasban az ajanlattételi felhivast (kdzvetlen részvételi felhivast),

- hirdetmény nélkuli eljaras esetében a meghivandoé ajanlattevé(k) koret,

- a Kbt. 112. § (1) bekezdés a) pontjanak alkalmazasa esetében (Kbt. 117. §) az 6nallo eljarasi
szabalyokat,

- koncesszids beszerzési eljaras esetén annak szabadon kialakitott szabalyozasat (Kbt. 118. § (3)
bekezdés)

- tobb szakaszbdl all6 eljarasban az ajanlattételi felhivas (kdzvetlen részveételi felhivas) modositasat,

a jegyz6 hagyja jova. ‘

VI.1.2. A 'kozbeszerzési eljaras eldkészitése soran a kozbeszerzési eljaras meginditasardl szolo-, és a
biralobizottsag felallitasardl sz6lo dontést a képviseld-testiilet hozza meg.

VI.2. Kozbeszerzési eljaras lefolytatasa soran hozott déntések:

VI1.2.1. A kdzbeszerzési eljaras lefolytatasa soran

- akozbeszerzési eljarast meginditdé vagy meghirdeté felhivas,

- tobb szakaszbdl all6 eljarasban az ajanlattételi felhivas visszavonasarol
a képviseld-testilet dont.



VI.2.2. Amennyiben a Kbt. szerinti hataridék betartdsa miatt halaszthatatlan doéntés indokolt, ugy a
VI.2.1. pontban felsoroltakrdl a jegyz6 koteles donteni, azzal, hogy az ilyen dontésekrdl koteles a
keépviseld-testlletet annak soron kévetkezd tlésén tajékoztatni.

VI.2.3. A kbzbeszerzési eljaras lefolytatasa soran a VI.2.1. pontban fel nem sorolt egyéb kézbeszerzeési
dokumentumok modositasarol és az eljarasi hataridé maodositasokrol a jegyzd dont.

VI.3. A kozbeszerzési eljarasban beérkezett részvételi jelentkezések, valamint az ajanlatok Kbt.
27. § (4) bekezdése szerinti biralata és értékelése:

A kozbeszerzési eljarasban beérkezett részvételi jelentkezések valamint az ajanlatok Kbt. 27. § (4)
bekezdése szerinti biralatat és értékelését a Biralobizottsag végzi.

V1.4. A kdzbeszerzési eljarast, tébb szakaszbol allo eljaras esetén a részvételi szakaszt lezaro,
tovabba ,,koztes” dontések:

VI.4.1. A kézbeszerzési eljarast lezaro dontést, tovabba tobb szakaszbdl all6 eljaras esetén a részvételi
szakaszt lezard dontést a képvisel6-testilet hozza meg.

VI.4.2. ,Koztes” dontések: Targyalasos eljaras alkalmazasa esetén az ajanlati kotottseget nem
“eredményezé elsd ajanlat (Kbt. 89. § a) pont) biralata alapjan az ajanlat érvénytelenné nyilvanitasara
vonatkozo doéntést, tovabba az ajanlatkéré eljarast lezaré dontését megel6z6, az ajanlatok, illetve
részvételi jelentkezések tekintetében a Kbt. 69. § (1)-(2) és (3) bekezdései szerinti dontést a jegyz6
hozza meg.

VL. 5. Az ajanlatkéré kdzbeszerzési eljarasai belsé ellenérzése soran hozott dontések:
A jelentés elfogadasarol a képvisel6-testulet dont.

Harmadik Rész
Egyéb rendelkezések

1. A Kbt. 29. § (1)-(2), 30.§, 32 § alkalmazasarol a jegyz6 eléterjesztésére a képvisels-testllet dont,
meghatarozva egyuttal a hivatkozott rendelkezések szerinti-kdzbeszerzési eljaras elbkészitésenek,
lefolytatasanak, azok belsé ellenérzésének felelésségi rendjét, a nevében eljaro, illetve az eljarasba
bevont személyek, valamint szervezetek felel6ssegi koréréet.

2. A Kbt. 42. § (1) bekezdése szerinti kozbeszerzési tervet — felmerulése esetén a Kbt. 42. § (3)
bekezdése szerinti modositasat — a kozbeszerzési referens késziti eld, melyet a polgarmester
eléterjesztésére a képviselo-testilet hagy jova. A kozbeszerzési terv elkészitésébe, illetve
modositasanak elkészitésébe kilsé szakérté bevonhatd. A kdzbeszerzési terv elkészitése el6tt
kozbeszerzeési eljaras elékészitése és lefolytatasa csak a képviselé-testilet elézetes jovahagyasa
utan indithaté — kivéve azt az esetet, ha a kozbeszerzés meginditasa valamely okbdl azonnali
dontést igényel, ebben az esetben jegyz6 jovahagyasa utan indithaté azzal, hogy a jegyz6 a
képvisel6-testillet soron kévetkez6 lésén errél tajékoztatni koteles a képviseld testilet tagjait —, a
képviselo-testillet/ jegyzd jovahagyasat kovetéen az eljaras elékészitése, lefolytatasa es az
eljarasban torténd déntéshozatal a szabalyzat vonatkozo rendelkezési alapjan tortenik; az ilyen
eliarast a Kbt. 43. § (2) bekezdése alapjan a kozbeszerzési tervben szintén megfeleléen
szerepeltetni kell. A Kbt. 42. § (1) bekezdése szerinti kozbeszerzési terv minimalis adattartalmaként
az EKR-ben meg kell adni az alabbi adatokat:

a) a kdozbeszerzés targyat,

b) a kdzbeszerzés tervezett mennyiségét,

c) a kdzbeszerzésre iranyado eljarasi rendet,

d) a tervezett eljaras fajtajat, '

e) az eljaras meginditasanak tervezett idépontjat, és
f) a szerzédés teljesitésének varhaté idépontjat.

3. Kozzététel, adétszolgéltatés, nyilvanossag: A Kbt. 37. § szerinti hirdetmény utjan torténd kozzetetel
— alkalmazasa esetén a 38. § szerinti el6zetes tajékoztaté hirdetmény utjan torténé kozzétetele —, a
kozbeszerzési dokumentumok 39. § szerinti hozzaférhetévé tétele, tovabba a 43. § (1) bekezdése



szerinti kbzzététel, tovabba a Kbt. 115. § (7) bekezdése szerinti dokumentumok kézzétetele a
referens feladata, melynek teljesitésébe kilsé szakérté bevonhato. A feladatokat az elektronikus
kozbeszerzés részletes szabalyairdl szolo 424/2017. (XIl. 19.) Korm. rendelet rendelkezéseinek
megfeleléen kell végrehajtani.

Negyedik Rész
Hatalyba lépteté és zaré rendelkezések

1. Jelen szabalyzat 2021. januar 01. napjan Iép hatalyba. Rendelkezéseit valamennyi, a hatalyba

lépését kovetden megkezdett kozbeszerzési eljarasban kell alkalmazni. E szabalyzatban nem
szabalyozott feladatok, kérdések esetén a Kbt. eldirasai az iranyadoak.

Kerekegyhaza, 2020.december 09.

elemen Mark : Bt | Vincze Mikios
polgarmester et ' jegyz6



1. melléklet: Belsé ellendrzési lap
BELSO ELLENORZESI LAP

Kozbeszerzés targya:

Ellenérzést elrendelé okirat szama, megnevezése

Kbézbeszerzési eljaras megnevezése

Becsiilt érték

Pénzugyi forras (6neré/palyazati)

Lebonyolité szervezet (sajat/megbizott)

Szakmai osztaly megnevezése

Eljaras meginditasarol szo6ld dontés (széfna: Szabalyzat
VI. pontjara tekintettel)

Kozbeszerzési eljaras kezd6 idépontja (Kbt. 3. § 23. pont
szerint)

Ajanlattételi/részvételi hataridé lejarta

Benyujtott ajanlatok/jelentkezések szama (db)

Ervényes ajanlat/jelentkezés (db)

Ervénytelen ajanlat/jelentkezés (db) oka, indoka (Kbt.
szerint)

Osszegzés megkuldésének idépontja (adott esetben
Koézbeszerzési Hatdésag részére)

Szerzddéskotés idopontja, iktatoszama

Szerz6dés modositas tortént-e, indoka, id6pontja,
iktatdszama

Kozbeszerzési dokumentacié 6rzésének helye

Egyéb észrevételek

Osszegz6 megallapitasok

Keltezés

Ellen6rzést végz6 aldirasa

A kozbeszerzési eljarasok belsé ellenérzése soran a jelen melléklet szerinti tablazat kitoltése kotelezo.
Az ellenérzési laphoz az elrendeld okirat masolata csatolandé.



